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Crachas de Ponto e Corddes Personalizados

Manual do cliente

Veja abaixo nosso passo-a-passo para envio de material para confeccdo de crachas.

19 passo - Definindo o modelo do cracha

Vocé pode escolher um modelo para seu cracha dentre os diversos disponiveis em
nosso site. Sempre que necessario, adaptamos o modelo escolhido as necessidades de
nossos clientes. Se preferir usar um modelo proprio, envie-nos
(global@globalcards.com.br) um arquivo em Corel Draw com o modelo do cracha

conforme especificagdes abaixo:

Normas Técnicas para Elaboragdo do Layout GlobalCards

Este esquema contém todas as instrugbes basicas para a elaboragéo do layout
do cartdo GlobalCards. As dimensdes e area imprimivel devem ser respeitadas.

Formato do cartao
Vertical - 54 x 86mm

Espaco para o furo
- - do cartdo 14 x 3mm
6mm abaixo da altura

«— Logomarca Formato do cartao
da Empresa ~__ '

"""----...__l:!orEzontal - 86 x 54mm
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—
Foto do T
+— Funcionario 2
20,3 x 26 4mm LOGO
NOME Nome/Anslid NOME
F s ome/Apeliao
i Funcao/Cargo i Fiachr
Area de impressio D Area de impressio D
50 x 82mm 82 x 50mm

Fig. 1 - Normas Técnicas para Elaboracdo do Layout.

20 passo - Logotipos e imagens

Prefira enviar os logotipos e imagens que fazem parte da arte do cracha em arquivos
digitais, nos formatos CDR (Corel Draw), JPEG ou TIFF. Se ndo for possivel, envie-os
impressos em papel branco e liso, com fidelidade de cores e sem falhas, manchas,

rasuras, dobras ou qualquer coisa que prejudiqgue a qualidade da imagem.
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30 passo - Banco de dados

O banco de dados contém as informagoes varidveis de cada campo do cracha. Envie-o
em uma planilha Excel, como no exemplo abaixo disponivel para download em nosso

site (www.globalcards.com.br/form_dados.htm), respeitando as regras a seguir:

Nome da Empresa: Cracha com furo e clips?
Telefones para contato: Cracha com protetor e clips?
Pessoa para contato: Cracha com furo e corddo?
E-mail para contato: Cracha com protetor e cordao?
Matricula ou

n? foto

Fig. 2 - Formulario de Dados

A - Deve ser enviado um arquivo diferente para cada modelo de cracha (ex.: um
arquivo Excel para os funcionarios, e um arquivo Excel para os prestadores de
servicos);

B - O arquivo deve conter somente os dados que serdo impressos no cracha;

C - Deve-se respeitar a forma como os dados serdo impressos no cracha: todas as
letras mailsculas, ou apenas primeira letra mailscula, etc;

D - Deve-se informar o indicador da fotografia pelo banco de dados (n° de matricula
ou numeros crescentes; ex.: 001, 002, etc);

E - O banco de dados pode ser enviado também em arquivo texto (.txt) com os

campos separados por ponto e virgula ( ; ).

Infelizmente, ndo podemos nos responsabilizar por erros ocorridos na impressao dos
dados variaveis, acarretados por erros existentes no banco de dados, ou pelo envio

fora das especificagdes descritas acima.
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40 passo - Fotografias

As fotografias utilizadas nos crachas podem ser:

Digitais
Um profissional da GlobalCards vai até sua empresa para fotografar seus funcionarios.
Este servico é cobrado a parte, mas garante a excelente qualidade das fotografias.

Fotografias 3x4

Utilize o nosso formulario de Fotos como demonstrado abaixo:

Data da Entrega do Formulario

Formulario de Fotos www._globalcards . com.br | globaliglobalcards.com.br
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Fig. 2 - Formulario de Fotos, disponivel para download no link: www.globalcards.com.br/form_fotos.htm

A - Evite enviar fotos com carimbos, grampos, dobras, manchas ou qualquer marca;

B - Faca o download do formulario de fotos para envio de fotografias, ou solicite-o a
um de nossos representantes que enviara por e-mail;

C - Cole as fotos nos lugares indicados no retangulo (basta uma gota de cola);

D - Preencha o campo de identificacdo de cada foto de acordo com o banco de dados
ja descrito;

E - Encaminhe o formulario de fotos preenchido para a GlobalCards.

50 passo - Enviando o material

Obs.: Os dados devem estar digitalizados em disquete ou CD.
Se o material for impresso, envie-nos por correio ou solicite uma coleta de material.

Se o material estiver digitalizado, envie-nos por e-mail (global@globalcards.com.br).
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